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MEMORANDO
Manizales, 23 de Mayo de 2022
PARA: CAMILO GOMEZ CHICA
Técnico Operativo
DE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

ASUNTO: INFORMACION SIGEP I

Por medio de la presente comunicacion me permito informarle que la Corporacion
Auténoma Regional de Caldas — Corpocaldas, activo su usuario en el aplicativo
de Informacion y Gestion del Empleo Publico — Sigep I1.

Al correo electrénico cgomezchi@gmail.com le fue enviado un link para continuar
con el proceso.

Para actualizar su hoja de vida y diligenciar la declaracion de bienes y rentas
deben ingresar al aplicativo SIGEP I, se recomienda ingresar por google crome,

Al ingresar al aplicativo encuentra la siguiente informacion:

NIT: 890803005-2

Calle 21 No. 23-22 Edificio Atlas Manizales

Teléfono: (6) 884 14 09

Carrera 24 # 19-36 Punto de Atencion al Usuario

PBX 8931180 — atencién a usuarios
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Ingresa el tipo de documento, No de documento y le da olvido su contrasefia.

Al correo electronico que usted tiene registrado le llega un correo con un link con
las instrucciones para la creacion de la contrasefa.-

Al ingresar al aplicativo puede visualizar lo siguiente

L d
9 " i@ El servicio puiblico | Funcién
7 es de todos Publica
e
Administracion  Informacion Personal

Mi Hoja de Vida Mi Evaluacion del Desempefio /
Acuerdos de Gestion

Certificado de situacion actual en Formulario de Gerencia Piblica
SIGEPI
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Por la pestafia administracion, usuario, puede realizar el cambio de contrasefia.
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Usuario

Mi Evaluacion del Desempeiio /
Acuerdos de Gestion

Certificado de situacion actual en Formulario de Gerencia Piblica
SIGEPIl

Por la pestafia informacion personal puede actualizar su hoja de vida, generar la
declaracion de bienes y rentas y ver el histérico de las declaraciones de bienes y
rentas registradas en el aplicativo.
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Administracién | Informacion Personal
Mi Hoja de Vida
Mi Declaracién de Bienes y Rentas

Mi Histdrico de Bienes y Rentas

Mi Evaluacion del Desempefio /
Acuerdos de Gestion

Certificado de situacion actual en
SIGEPII

Al ingresar a mi hoja de vida usted encuentra en la parte superior las pestafias
para actualizar la informacion: Datos personales, educacion, Experiencia laboral,

NIT: 890803005-2

Calle 21 No. 23-22 Edificio Atlas Manizales

Teléfono: (6) 884 14 09

Carrera 24 # 19-36 Punto de Atencion al Usuario

PBX 8931180 — atencién a usuarios

Cadigo Postal 170006 - Linea Verde: 01 8000 96 88 13
www.corpocaldas.gov.co - corpocaldas@corpocaldas.gov.co
www.facebook.com/corpocaldas - twitter@corpocaldas

Siguenos en: o @corpocaldas Qﬁcurpocaldas 'EI. @corpocaldasciicial Q @corpocaldas



U | 50

Corpocaldas Aios

Experiencia laboral docente, documentos adicionales y gerencia publica, recuerde
que debe adjuntar en pdf los documentos soporte de la informacion registrada
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Administracion  Informacion Personal

INICIO  / Informacién Persenal / Mi Hoja de Vida

Datos Personales Educacion Experiencia Laboral / Experiencia Laboral Docente Documentos Adicionales Gerencia Publica

Datos Bdsicos de Identificacion

Debe revisar toda la informacion debido a que en todo proceso de migracion se
puede presentar alguna perdida de la informacién que se encontraba registrada.

Si al ingresar a realizar la actualizacion de su hoja de vida, encuentra campos que
no puede modificar, debe solicitar al area de gestion humana, habilitar esta opcién
al correo electronico heidimarias@corpocaldas.gov.co

Para el diligenciamiento de la declaracién de bienes y rentas tenga en cuenta:

1.

2.

Revise la informacion de parientes en primer grado de consanguinidad, de
ser necesario actualicela por nacimiento o fallecimiento de alguno de ellos.
Los datos de direccién y teléfono son los de su domicilio actual, indicando
Nombre del edificio, No de apartamento o el niUmero completo de la casa y
el barrio, no los datos de la Corporacion.

En el espacio de cuentas corrientes y de ahorro que posee en Colombiay
en el exterior, debe especificar todas las cuentas a su nombre, sin importar
que tengan saldo 0.

Debe relacionar tanto bienes muebles como inmuebles que estaban a su
nombre a 31 de diciembre de 2021.

Debe incluir todas las acreencias que tenia a 31 de diciembre de 2021,
saldo de créditos con bancos, cooperativas, fondo de empleados, créditos
hipotecarios, tarjetas de crédito, etc.

Sl usted es asociado del Fondo de empleados o del Sindicato debe
relacionarlo en el espacio respectivo.
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7. Debe relacionar a su esposa (0) o compafiera (a) permanente.
8. Debe firmar la declaracion, colocar ciudad y fecha de presentacion.

Se requiere que complete toda la informacion de su hoja de vida, porque desde
el area de Gestion Humana, debemos revisar cada hoja de vida y validarla en el
aplicativo.

El Departamento Administrativo de la Funcién Publica propone el siguiente pico y
cédula para la presentacion de la declaracion:

Ultimo digito

de la cédula de ciudadania

1y 2 Hasta el 03 de mayo de 2022
3y4 Hasta el 10 de mayo de 2022
5y6 Hasta el 17 de mayo de 2022
7y8 Hasta el 24 de mayo de 2022
9y 0 Hasta el 31 de mayo de 2022

Luego de diligenciar su declaracion de bienes y rentas debe imprimirla, firmarla y
entregarla en el area de Gestion Humana de la Corporacion Autonoma Regional
de Caldas.

También es necesario que imprima su hoja de vida actualizada, la firme, le coloque
la fecha y la entregue en el area de Gestion Humana de la Corporacion Autbnoma
Regional de Caldas.

Se reciben los dos documentos juntos: Declaracién de bienes y rentas vigencia

2021 y Hoja de vida actualizada.
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Cualquier otra inquietud con gusto les sera atendida.

Cordialmente,

eid! ab‘?“}"'ﬂs

HEIDI MABEL ARIAS SUNS
Técnico Operativo

Copia: ADRIANA MERCEDES MARTINEZ GOMEZ, JOSE JESUS DIAZ CORRALES
Elaboré: Heidi Mabel Arias
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