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SIGEP

Es el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico,
nerramienta clave al servicio de la administracion publica y de
os ciudadanos que permite consolidar, administrar y procesar
a informacion de caracter institucional tanto nacional como
territorial relacionada con: tipo de entidad, sector al que
pertenece, conformacion, planta de personal, empleos que
posee, salarios, etc.; informacion con la cual se identifican las
instituciones del Estado Colombiano.
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QUE INFORMACION DEBE
DILIGENCIAR EN EL SIGEP

* Hoja de Vida, con datos completos y anexos escaneados de
forma clara.

* Declaracion de bienes y rentas
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DECLARACION DE BIENES Y RENTAS

Es una obligacion de todos los servidores publicos de entidades y
organismos del nivel nacional y territorial, contiene informacion
detallada de parientes en primer grado de consaguinidad, ingresos,
cuentas bancarias, bienes patrimoniales, acreencias y obligaciones y
participacion en juntas, consejos directivos, corporaciones, sociedades o
en cualquier organizacion o actividad privada de caracter econdmico o
sin animo de lucro dentro o fuera del pais y solo podra ser utilizada para
los fines y propositos de la aplicacion de las normas del servicio publico.
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NORMATIVIDAD

Decreto 1083 de 2015 con todas sus modificaciones

ARTICULO 2.2.16.4 (Modificado por el Decreto Nacional 484 de 2017, Art. 2) Actualizacion de la
declaracion de bienes y rentas y de la actividad econdmica. La actualizacion de la declaracion de bienes y
rentas y de la actividad econdmica sera efectuada a través del Sistema de Informacion y Gestion de
Empleo Publico-SIGEP y presentada por los servidores publicos para cada anualidad en el siguiente orden:

a) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional entre el 1° de abril y el 31
de mayo de cada vigencia

b) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1° de junio y el
31 de julio de cada vigencia.

En el evento en que el organismo o entidad no esté vinculado al Sistema de Informacion y Gestion de
Empleo Publico-SIGEP, el servidor debera presentar de forma fisica la declaracion de bienes y rentas a la
unidad de personal o la que haga sus veces.

Una vez las entidades y organismos publicos se vinculen al Sistema de Informacion y Gestion de Empleo
Publico-SIGEP la actualizacion de la informacion de la declaracion de bienes y rentas se efectuara a través
de este Sistema.
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Decreto 1083 de 2015 con todas sus modificaciones

ARTICULO 2.2.16.5 Verificacion. El jefe de la unidad de personal de las
entidades, sera responsable de verificar el cumplimiento de la presentacion

tanto de la declaracion como de la informacion de la actividad econdmica en
cada momento.

El servidor publico renuente a cumplir este requisito, sera sancionado
segun el reglamento aplicable.

ARTICULO 2.2.16.6 Comprobacion selectiva de veracidad. E| jefe de la
unidad de personal, por lo menos una vez semestralmente,

verificara la veracidad del contenido de las declaraciones e informes,
mediante sistema de muestreo o seleccion al azar.
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¢ DONDE SE REALIZA LA DECLARACION DE
BIENES Y RENTAS?

La Declaracién de Bienes y Rentas se realiza por el aplicativo
SIGEP I1.
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QUE INFORMACION DEBE
DILIGENCIAR EN EL SIGEP

* Hoja de Vida, con datos completos y anexos escaneados de
forma clara.

* Declaracion de bienes y rentas
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¢QUIENES DEBEN PRESENTAR LA
DECLARACION DE BIENES Y RENTAS?

Todos los servidores publicos (empleados publicos vy
trabajadores oficiales) que se encuentren posesionados
) un cargo en las entidades u organismos del orde \
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¢ CUANDO SE DEBE REALIZAR LA DECLARACION
DE BIENES Y RENTAS?

1. Al ingresar al cargo.

2. Entre el 12 de abril y el 31 de mayo de cada vigencia, para servidores
publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional o
entre el 12 de junio y el 31 de julio de cada vigencia para servidores
publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial.

3. Al retirarse del cargo.

En caso de retiro del servidor publico de la entidad, la actualizacion en el
sistema se hara con corte a la fecha en que se produjo este hechoy
debera ser presentada por el servidor publico dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes.
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Desde google, a la direccion https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2
En la parte central se encuentran ubicadas las opciones de ingreso al
portal, donde encontrara el “Servidores Publicos”, al dar clic lo llevara a una

nueva ventana.

<« & (i funcionpublica.gov.co/weh/sigep2 & {7) = 0O

Inicio JQUué es? Directorios + Cifras « Instructivos y Formatos Preguntas Frecuentes Ingresar

Bienvenido a SIGEP Il

El Departamento Administrativo de la Funcion Publica lidera desde el afio 2010 la implementacion del Sistema de Informacion y Gestion del
Empleo Publico (SIGEP) con el fin de compilar informacion de gestion del talento humano al servicio del Estado Colombiano, lo anterior en

cumplimiento del articulo 18 de la Ley 909 de 2004.

Ingresar a SIGEP Il
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https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2

En esta nueva ventana se le solicitara que digite su usuario y
contrasefa. Recuerde que su usuario siempre sera su numero
de documento de identidad. En caso de olvido o pérdida de su
contraseia, dirijase a la opcion “Recuperar contrasena” en la
esquina inferior derecha y siga las instrucciones.
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Una vez ha ingresado al Portal del Servidor Publico, podra

visualizar la siguiente pantalla:
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mll @ FUNCION PUBLICA
- :

nistracion = Informacién Personal =~ Vincular / Desvincular  Informacion Empleos = Cargues Masivos =~ Gestion de la Informacion

3@+ (+] fd
Jose Jesus Diaz Corrales | Roles | Cermrar

Sesion
Vi i2%

Entidades

v B

lr-‘- ;4

Mi Evaluacion del Desempefio /
Acuerdos de Gestion

Certificado de situacion actual en
SIGEPII

Usuario
Jose Jesus Diaz Corrales

Porcentaje de Diligenciamiento
de Mi Hoja de Vida

58% Completado

Imprimir Mi Hoja De Vida
Descargar Mi Hoja De Vida

Entidades Asociadas a Mi
Usuario

CORPORACIONAUT... w :

Preguntas frecuentes

Manual de Usuario
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En la pestaina informacion personal se puede diligenciar todo
lo relacionado con la hoja de vida, declaracion de bienesy
rentas y también se puede ver el historico de la declaraciones
de bienes y rentas.

[ ]
S‘WII % FUNCION PUBLICA

Administracion Informacion Personal Vincular / Desvincular Informacion Emp
Mi Hoja de Vida
Gestionar Hoja de Vida

Mi Declaracion de Bienes y Rentas

Mi Histdrico de Bienes y Rentas

Ver Histdrico de Bienes y Rentas

Mi Hoja de Vida
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Al ingresar a mi hoja de vida, en cada una de las pestafas

puede actualizar su informaci” on.
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Administracion | Informacion Personal | Vincular f Desvincular |~ Informacion Empleos = Cargues Masivos | Gestién de la Informacion | Entidades

INICIO / Informacién Personal / Mi Hoja de Vida

f Datos Personales Educacion Experiencia Laboral Experiencia Laboral Docente Documentos Adicionales Gerencia Publica

Datos Bdsicos de Identificacion

Jose Jesus Diaz Corrales

Tipo de Documento: Cedula De Ciudadania Numero de Identificacion: 10246383
Fecha de Nacimiento: 11 de noviembre del 1959 Correo Electronico Personal (Principal):
jose jesus.diaz252536@gmail.com

Género: Masculino

Cambiar / Subir foto

f Datos Basicos Datos Demogréficos Datos de Contacto
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En la parte derecha de |la pantalla aparecen el porcentaje de
su hoja de vida, hay que mantenerla lo mas actualizada

posible

Porcentaje de Diligenciamiento
de Mi Hoja de Vida

53% Completado

Imprimir Mi Hoja De Vida

Entidades Asociadas a Mi
Usuario

CORPORACION AUT... wr
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Para diligenciar la Declaracion de Bienes y Rentas :

Tenga a la mano los siguientes datos

<
s Nombres y apellidos

» Parentesco

» N° de identificacion

» Fecha de nacimiento

4 :

* Consolida
ingresos y rentas no
laborables:

« Concepto

* Valor

» Descripcion actividad
* Forma de beneficio

Dtros ingresos
y rentas no
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que posee:
 Entidad financiera
* Tipo de cuenta

* Numero de cuenta

uentas
orrientes y de

ghorro
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* Consolida sus bienes
patrimoniales:

* Tipo de bien
« |dentificaciéon del bien
« Valor en pesos
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DECLARACION DE BIENES Y RENTAS

Elija la accion que desea realizar
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